\J
. Lég_(lzl(ljiches LF\7
ort Iln:g'cﬁ%s’: Burgenland

Onlinekurs: Office 365-2019 Grundlagen

Inhalt

Das Lernprogramm vermittelt Ihnen die wesentlichen Funktionalitaten des Office Paketes mit der
Textverarbeitungssoftware Word 365-2019, der Tabellenkalkulation Excel 365-2019, der Prasentationssoftware
PowerPoint 365-2019 und der Nachrichtensoftware Outlook 365-2019.

Wahrend der Bearbeitungszeit steht Ihnen fiir individuelle Fragen und Probleme ein persoénlicher Trainer per E-Mail zur
Verflgung.

Information und Anmeldung

Onlineanmeldung unter Bekanntgabe von Name, Adresse, Geburtsdatum und E-Mail Adresse. Nach der Anmeldung
erhalten Sie Ihre personlichen Zugangsdaten fir die Lernplattform eLFI.

Mit den Zugangsdaten ist dieser Onlinekurs 100 Tage fur Sie freigeschaltet und Sie kdnnen in dieser Zeit den Kurs so
oft Sie wollen wiederholen.

Nach erfolgreicher Absolvierung des Kurses kdnnen Sie Ihre Teilnahmebestatigung selbst ausdrucken.

Voraussetzungen

* Grundkenntnisse im Umgang mit der EDV

e Computer, Laptop oder Tablet mit aktuellem Browser (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox oder Apple
Safari), Smartphone wird nicht empfohlen!

» Breitbandinternet empfohlen (Bandbreitentest unter https://www.netztest.at/)

» Lautsprecher oder Kopfhoérer

Kursdauer

30 Einheiten
Kursbeitrag

€ 179.- pro Person
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